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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2022

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3288713
Coordinador de Metalmecanica
Metalmecanica

Barranquilla

Referencia: No 3288713 del afio 2022

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.291.823 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecanica, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre del afio 2022

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: k). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de

Ahorros No. 08114305571 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formacion en Gestion de la
Produccion Industrial de acuerdo con la planeacion de la coordinacién Metalmecanica del
Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

2 a 6 de latarde, al
centro colombo aleméan,
para apoyar los
procesos de la

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Prestar a cabalidad los servicios | 1- Desarrollar formaciéon | 1- Firma de
personales descrito en el Objeto | con el grupo TGPI-24, asistencia a la
del Contrato de acuerdo al de lunes a viernes de 6 a | formacion y
Calendario Académico, 9 de la noche. evidencias en la
Programacion y periodo 2- Asistir de lunes a plataforma
contratado. viernes en el horario de | territoriun.

2- Asistencia
diaria.
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coordinacién de
metalmecanica.

Atender los requerimientos que le
haga el Supervisor del Contrato.

1- Revisar las cuentas
de cobro del mes de
noviembre de 2022 de
los contratistas de
metalmecanica.

2- Reunién con el
coordinador para tratar
proceso de depuracién
de fichas.

3- Apoyar el proceso de
autoevaluacion,
valoracion de los
programas
autoevaluados y planes
de mejora.

1- Cuentas
revisadas y
aprobadas en el
secop 2.

2- Asistencia a
Reunioén.

3- Atender
cualquier
requerimiento del
proceso.

Prestar con calidad los servicios
profesionales impartiendo
formacion titulada y
complementaria, de manera
presencial y/o virtual, para, |
Trimestre Académico de 2022 de
acuerdo al calendario académico,
programacion académica y
periodos contratados.

1- Utilizar la plataforma
territoiun, la biblioteca y
cloud labs como
herramientas de apoyo a
la formacion.

1- Evidencias
cargadas en la
plataforma,
anuncios,
actividades,
archivos, videos,
etc.

En cumplimiento de lo dispuesto
en el paragrafo 1° del articulo 23
de la ley 1150 de 2007 y del
articulo 6 de la ley 1562 de 2012,
el (la) CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al dia
en el pago mensual de los
aportes al sistema de seguridad
social integral (salud, pensién y
riesgos laborales) y para la
realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos pagos
se acreditan Unicamente por el
sistema PILA o de Planilla
Asistida o el que determine el
Ministerio de Trabajo. Cuando
corresponda, el (Ia) contratista
también debe acreditar el pago
oportuno de los aportes al SENA,
ICBF y cajas de Compensacion
Familiar.

1- Pago de la planilla.

1- Planilla
9441702760
pagada.

Seleccionar estrategias de
ensefanza -aprendizaje

1-Implementar
herramientas didacticas

1-Guias de
aprendizaje
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evaluacién segun el programa de
Formacion Profesional y el
enfoque metodolégico adoptado.

activas que permitan que
el aprendiz se apropie
del conocimiento y logre
alcanzar los resultados
de aprendizaje, ejemplo
virtual pro, talleres y
actividades en clase.

asignadas, virtual
pro, actividades,
videos, talleres y
foros, plataforma
territoriun, zoom,
skype, meet,
watsapp,
cloudlabs. todas
las herramientas

en un plazo de 3 dias, todas
actividades de acuerdo con los
procesos de su responsabilidad.

inasistencias TGPI - 24
nuevo oferta cerrada.

virtuales
disponibles.

6 Programar las actividades de 1- Montaje de todo el 1- Material
ensefianza- aprendizaje - material de trabajo enla | montado en la
evaluacién de conformidad con plataforma por trimestres | plataforma.
los modulos de formacién vy el y evaluar periddicamente | 2-Inicio de la
calendario institucional y el los resultados de formacion con el
Manual de Procedimientos para | aprendizaje asignados nuevo TGPI-24
la ejecucion de acciones de por grupo. cuarto trimestre
Formacién Profesional. del 2022,

resultados
asignados y
portafolio del
instructor.

7 Reportar en el sistema Sofia plus | 1- Reportar las 1- Inasistencias

registradas en la
plataforma.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

'TEM INICIO FINALIZACION

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
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el No. 9441702760 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Contratista
C.C. No. 72.291.823

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
Supervisor(a) Contrato 3288713 de 2022
Coordinador de Metalmecanica
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Evidencias de trabajo noviembre de 2022
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JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Fecha de Inicio: § horas Anles
. ; Vista
Asunto: Actividad - Modos y medios de transporie

Cordial saludo estimado aprendiz, descargar el archive adjunto y sequir los pasos para la actividad. Muchas gracias. Aprendiz

Evidencia
Fecha de entrega: 18 de Noviembre del 2022 a las 11:30pm
% Archivos

Activi i il i docx
Puntaje por cargar la actividad: 50 _
Puntaje a obtener por excelencia: 100

W 1 Me gusta O 0 Comentario(s)

Publicacién pricritaria

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Fecha de Inicio: 03 de Noviembre del 2022

Asunto: Actividad de aprendizaje - Innovacion y logistica

a i i6n, encontraran un archivo adjunto €l cual deben descargar y
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JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Fecha de Inicio: 03 de Noviembre del 2022 Vista

Asunto: Actividad de aprendizaje - Innovacion y logistica .
Aprendiz

Cordial saludo esti .2 i6n, encontraran un archivo adjunto €l cual deben descargar y seguir las
indicaciones para desarrollar la actividad "ensayo innovacion logistica”. Muchas gracias

Evidencia

Fecha de entrega: 11 de Noviembre del 2022 a las 11:00pm

Colaboradores Archivos:
ActividadnEvidencianNn2nnnMedi i MR
JOAQUIN ENRIQUE . - -
SRS Puntaje por cargar la actividad- 50 _
Instructor Puntaje a obtener por excelencia: 100

PATRICIA PAEZ
ESCORCIA
Instructor

i 1 Me gusta O 0 Comentario(s)

Administrador LMS Publicacién pricritaria

@territorium st
nstructor ,- JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO

Fecha de Inicio: 03 de Noviembre del 2022 - fecha de vigencia: 03 de Noviembre del 2022

4 12°C Nublado
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Instructor JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Fecha de Inicio: 03 de Moviembre del 2022 - fecha de vigencia: 03 de Noviembre del 2022

Asunto: Bienvenidos a Territorium

Vista
Cordial saludo estimados aprendices, bienvenidos a territoriun la plataforma del SENA donde encontraremos material de
apoyo y desarrollaremos las aclividades que evidenciaran la aprobacion de los resultados de aprendizaje del tecnologo. .
Muchas gracias. Aprendiz

il 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA FOLO
Fecha de Inicio: 03 de Noviembre del 2022

Asunto: Actividad - Evidencia tipos de empresas

Cordial saludo 3]

1 un archivo adjunto el cual deben descargar y seguir las
indicaciones para el desarrollo de la actividad. Muchas gracias

Evidencia

Fecha de entrega: 21 de Noviembre del 2022 a las 11:30pm
Archivos:
Activi idenci AnTi

Puntaje por cargar la actividad: 50
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Fecha de entrega: 21 de Noviembre del 2022 a las 11:30pm

A Archivos
Activi idencianNn1nTi icos docx
Vista
Puntaje por cargar la actividad: 50 _
Puntaje a obtener por excelencia: 100 Aprendiz
e 1 Me gusta O 0 Comentario(s)

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO
Fecha de Inicio: 5 horas Antes - fecha de vigencia: 11 de Noviembre del 2022

Meodos y medios de transporte tema 3

Archivos

ionaln2013nteman: 1.pdf

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
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Mail

= O Recibid s Plan de mejoramiento - Francisco Gutierrez © I a B

ecibidos 8

Chat
¥r Destacados o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezad@misens edi.co> = woa i
208 Pospuestos para frgu2107 v
Spaces Cordial saludo estimado aprendiz Francisco Gutiérrez, se envia plan de mejoramiento que debera desarrollar durante todo el 4to trimestre del 2022, una
D Importantes vez terminado &l proyecte debe sustentarle y entregarlo en archivo pdif, con |as indicacionas del archivo adjunto, debers reportarse semanalmente con el
a o= c instructor Joaquin Enrique Cabeza Polo para menitorear el pragreso en su proyacto.
Enviados
Muchas gracias
(s [0 Borradores 72
~[D Categorias -
Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
&, Social 102
(@ Notificaciones 296
2 Foros 50
o Jecabezad@misena edu.co
Promociones 307
v Mas Un archivo adjunto- Analizade por Gmail © &
Etiquetas +
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® Teritorium || GESTION DELAPR. X | +

<« c
O YouTube M Gmai
= M Gmall
@ / Redactar
Mail
[} B4 Recibidos 2438
Che ¥ Destacados
23 Pospuestos
Spaces D Importantes
@] > Enviados
et [} Borradores 72
~[D Categorias
&, Social 102
(@ Notificaciones 1%
2 Foros 750
T Promociones 307
v Mas
Etiquetas +

& mailgoogle.com/mail/u/0/?pli=1#sent/QgreJHs TnPTIIMfmRizhptPFFBerdnjjte

Q  insent X ®actvo~r (@ @ A e

<« B O @ B2 0 @& B D : 2detsss < > Es~
Congreso inscripcion - obligativo asistencia virtual Recibidos x I8 B

o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabez cox mar, 1nov, 14:27 (hace 10 dias) ¥y H

para ANDRESNAGULOT46

morencallen53, ax130, boé

403, mendozabuelvasbrayan, carlosrafaelgomezdiaz, deivisventurayepez, dillanairapalma, edw +

Cordial saludo jovenes, envio formato de inscripcién para que los que no se han inscrito se inscriban al congreso, deben inscribirse y asistir a las sesiones del
congreso virtual de 6:30 a 9y diligenciar la asistencia para que te puedas certificar, si no llenas la asistencia al final de la sesion tipo 9 de la noche, pierdes las

horas y no te certificas. entonces todos asistir virtual del 31 al 4 de noviembre al congreso, ojo no van a venir al sena, salen de su trabajo y se conectan virtual
al congreso.

WTRHN 1BFMkpLVk81Sidu

Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
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- Asociar al aprendiz - German Ruiz al TSFPMS D 2 B
(] E Recibidos 2.438
Chat
i ¥ Destacados o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezad@misena edu.cox 450 (hace thera) o & i
® Pospuestos bee: Jose
Cordial saludo Yordy, por faver ayidanos asociando al aprendiz German Alberto Ruiz Tafur a la ruta de aprendizaje del tecndlogo TSFPMS - 13 ficha -
D Importantes y R . N i
2661999, el aprendiz ya estd matriculado, pueden vincularlo a la formacién
(m)] > Enviados
. Muchas gracias.
(== [0 Borradores 72
~D Categorias [ NomBRE [ cebua [ corrED [ TELEFONOD |
| German Alberto Ruiz Tafur, | 1042416645 | cito0401@hotmail com | 3137538233 |
&, Social 102
@ Notificaciones 3% Ing. Joaquin Enrigue Cabeza Polo
B =m — Contratista
©  Promociones 307
v Mas
Etiquetas +
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- REVISAR TMMI 68 SI SON DESERTORES - estan por evaluar
(] Recibidos 2438
e Lesacacos o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezai@misena.edu.cos
2 Pospuestos para RAUL ~

Importantes

=]
w
(O]
Spaces »
>
D
(=]

(a] Enviados
Fecha del Reporte: 231052022
Meet Borradores 2 Ficha de Caracterizacion: 2340359
Cégigo: 33710
~ Categorias ©8i20 y
Versién: 1
2, Social 102 Denominacién: MECANICA DE MAQUINARIA INDUSTRIAL
e Estado de la Ficha de Caracterizacién: EN EIECUCION
(@ Notificaciones 19
Fecha Inicio: 19072021
B Foros 750 Fecha Fin: 18102022
o . ot Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
romociones 7
Regional: 3 - REGIONAL ATLANTICO
v Mas Centro de Formacién: 9207 - CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
Tipo de Documento  [Nimero de Documento  [Nombre Apellidos [Estado
. cc 1002031748 JAIDER JAVIER HERNANDEZ MONTERO [EN FORMACION
Etiquetas +
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Mail
o- ¢ 1-50 de 1655 > Es~
] EJ Recibidos 2.438
Chat Yr Destacados Para: RAUL REVISAR TMMI 68 S| SON DESERTORES - estén por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci... 9 nov.
Pospuestos Para: RAUL REVISAR TMMI 65 S| SON DESERTORES - estén por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci... 9 nov.
Spaces Importantes . . L .
Para: RAUL REVISAR TMMI 64 SI SON DESERTORES - estan por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci.. 9 nov
(m)] > Enviados
o Para: RAUL REVISAR TMMI 62 S| SON DESERTORES - estan por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci... 9 nov
= [0 Borradores 72
~ D Categorias Para: RAUL REVISAR TMMI 60 SI SON DESERTORES - estan por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci... 9 nov
&, Social 102 Para: RAUL REVISAR TMMI 56 S| SON DESERTORES - estén por evaluar - Reporte de Juicios de Evaluaci 9 nov
@ Notificaciones 9% Para: Jose, Jose Listado - EDT - Emprendimiento - Cordial saludo Jose, te envio el listada del EDT de empren 9nov
=i Foros =0 EDT Emprendim.
©  Promociones 307
v Mis Para: MARIA 2 Recibidos Listado asistentes EDT Emprendimiento - Cordial saludo Maria, hay un total de 9... 9 nov.
EDT Emprendim.
Etiquetas +

Para: frgu2107 2 Plan de mejoramiento - Francisco Gutiérrez - Cordial saludo estimado aprendiz Francisco G... 9 nov.

M Listado - EDT - Emprendimientc X @ Temitorium || GESTION DELAPR. X | + v - x
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" Listado - EDT - Emprendimientc 8 0
] B Recibidos 2438
Chat
I Cestacados o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecatiezat@misens edu.cor © mie, 9oy, 1431 (hace 2cias)  fr i
o2 Paspuestos para Jose, Jose v
aces D Importantes Cordial saludo Jose, te envio el listado del EDT de emp o ayer, para la
5
(a] > Enviados Muchas gracias.
g [} Borradores 2 N
+D  Categorias Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
9 n Contratista
&, Social 102 Centro Naciona
Barranquilla
(@ Notificaciones % 3014783338
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i 307 . . ) .
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Mail
= O Recibid s Revision aprendices pendientes por evaluar TEM 43 al 45 D a8 B
ecibidos 8
Chat
¥ Destacados JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezai@misena edu.co> @ jue, 270ct, 1827 f¢ € i
. Pospuestos para memaring, Marvin, RAFA, Luis, Yadira, Angélica, nargaravito, guillermoprens, Endir, RAUL, edgarhernandez, bee: Roberto, bee: Jose, bee: Jose v
b=
Spaces 0 Cordial saludo estimados instructores,
mportantes
Envié reporte de juicios evaluativos a los instructores que impartieron formacion a las fichas TEM 43 al 45 para que lo descarguen, revisen su competencia
(a] > Enviados y evalten a los aprendices que estan pendientes por evaluar, si usted no tiene aprendices pendientes por evaluar hacer caso omiso, se busca definir la
situacién de cada aprendiz que no quede ninguno por evaluar, estas fichas terminaron formacion etapa lectiva, por esta razon tados los aprendices
Meet [ Borradores 72 deberian estar evaluados a la fecha.
~[D Categorias
Muchas gracias.
&, Social 102
(@ Notificaciones 396 _
Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
Ry Foros 50
©  Promociones 307
v Mas . 783338
Jecabeza3@misena.edu.co
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Ba / Redactar ® @
Mail
" Invitacion EDT Emprendimiento D 8 0
] B Recibidos 2438
Chat
#r  Destacados o JOAGUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabez cos lun, ¥ oct, 14:46 (hace Tidias) ¢y €
o2 Pospuestos para Freddy, Mehin, sandoval 0721, Marvin, Wilfrido, Jose, b b ce: Jose, bee cc: MARIA »
. Cordial saludo estimados instructores,
e D Importantes
] e B La coordinacion de metalmecénica extiende la invitacion a los grupos DENG -33, TEM-47, TGPI-21, TMI-11 y TAM-12, al evento de divulgacién tecnoldgica
[Foz O Borrad . de emprendimiento que se desarrollara el martes 8 de noviembre de 8 a 12 del mediodia, en el auditario del centra nacional colombo aleman calle 30, la
onecores : asistencia al evento es obligateria se tomard asistencia a los grupos al ingresar al auditorio, como ustedes saben nos encontramos en un proceso de
autoevaluacién y estos eventos hacen parte de los planes de mejora de autoevaluacion.
~[D Categorias
&, Social 102 )
Muchas gracias.
(@ Notificaciones 19
2 Foros 50
i 307 -
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